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 مقدمه:

 

 بهبود منظور به ثروت کسب و جهان در کشور علمی جایگاه ارتقاء براي فناوري به دستیابی و علم توسعه و تولید

 و هاپژوهشکده ها،دانشگاه فناوران و محققان دانشمندان، نخبگان، پژوهش و مطالعه مرهون عمومی، رفاه و مردم زندگی وضع

 فرصت که است ايهفته فناوري، و پژوهش است. هفته دولتی غیر و دولتی مراکز ها،سازمان ها،خانهوزارت تحقیقاتی مراکز

 اطلاع ضمن نفعانذي کلیه تا آوردمی فراهم کشور در پژوهش و فناوري امر مختلف ابعاد روي تمرکز و توجه براي مناسبی

 دهند. قرار خود کار دستور در را تريمهم و بهتر اقدامات و برنامه ریزي آینده، براي کشور در موجود وضعیت و روندها از

 حوزه این نفعانذي بین تعامل فرصت ایجاد همچنین و هاآن از تجلیل فناوري و و پژوهش حوزه برگزیدگان معرفی و انتخاب

 در را فضایی تلویزیونی رادیو و مطبوعاتی هايمصاحبه ملی، همایش بازار،نمایشگاه، فن برگزاري نظیر مختلف هايشیوه به

 بسترسازي عرصه، این در فعالین و فناوري و پژوهش جایگاه و شأن ارتقاي که ضمن زندمی دامن آن به و ایجاد کشور

 امنیت و ثروت، رفاه ایجاد و کشور واقعی پیشرفت ضامن که فناوري و پژوهش و توسعه تقویت راه ادامه براي مستحکمی را

 .نماید فراهم فرهنگی و ابعاد اجتماعی در است مردم براي

 وزارت متبوع و با عنایت به تعدد و گستردگی هاي معاونت پژوهش و فناوريدر همین راستا و همسو با فعالیت 

ستاد مرکزي پژوهش و فناوري دانشگاه، ستادهاي استانی پژوهش و  هماهنگی لزوم هفته پژوهش و فناوري و هاي برنامه

 اجرایی هايروش حاوي که نامه حاضر فناوري دانشگاه و مراکز آموزش علمی کاربردي تحت نظارت دانشگاه، شیوه

 توجهات سایه در و متعال خداوند به اتکال با که است شده است. امید تدوین باشد می هفته پژوهش و فناوري هاي برنامه

 دهه در اسلامیان کشور روزافزون توسعه شاهد رهبري، معظم مقام حکیمانه منویات پیروي از با و )عج( عصر ولی حضرت

 باشیم.  و عدالت پیشرفت
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 کلیات بخش اول:

 فناوري پژوهش و هفته تاریخچه -1ماده 

 به توجه با را هفته آذرماه چهارمین فناوري و تحقیقات علوم، وزارت کشور، در پژوهش فرهنگ ترویج منظور به

 و پژوهش هفته" نام به عمومی، شوراي فرهنگ از مجوز کسب با فناوري، و پژوهش روز نام به ماه آذر 52 نامگذاري

 سپرد. فناوري و تحقیقات علوم، وزارت فناوري و پژوهش به معاونت را هفته این برگزاري مسئولیت و نهاد نام "فناوري

 نهادها، ها،همکاري سازمان از ساله همه هفته، این با مرتبط هايبرنامه برگزاري براي فناوري، و پژوهش هفته ستاد

 شود.می مند بهره کشور در فناوري پژوهش و با مرتبط مؤسسات و هادانشگاه

 

 فناوري پژوهش و هفته برگزاري اهداف -2ماده 

 ملی الف( اهداف

 حوزه. این در فعالان و فناوري و پژوهش جایگاه و شأن ارتقاي و کشور سطح در فناوري و پژوهش فرهنگ ترویج 

 آن. از ناشی ثروت عزت و و فناوري و علم بیشتر تولید به کشور فناوران و پژوهشگران ترغیب و تشویق 

 بازخورد اخذ و مسؤولین و عمومی افکار براي کشور در آن آینده و روندها فناوري، و پژوهش موجود وضعیت تبیین 

 کار. پیشرفت و هماهنگی براي

 فناوري. و پژوهشی هايیافته عرضه و شناسایی 

 یافته.توسعه هاي فناوري و پژوهشی هايیافته سازيتجاري براي بسترسازي  

 ارتباط تقویت یا خریداران دستاوردها و اجرایی هايدستگاه فناوران و پژوهشگران میان سازنده ارتباط برقراري 

 جامعه. و دانشگاه

 با همدیگر. فناوري و پژوهشی واحدهاي آینده و حال نفعانذي آشنایی براي تعاملی فضاي ایجاد 

 

 ب( اهداف عملیاتی

 اجرایی. هايدستگاه و پژوهشی مؤسسات ها،دانشگاه تحقیقاتی و مطالعاتی عملکرد انتشار 

 اجرایی. هايدستگاه پژوهشی و مؤسسات ها،دانشگاه پژوهشیاران و فناوران پژوهشگران، از تقدیر و تشویق 

 مراکز. پژوهشی و مؤسسات ها،دانشگاه سالهیک فناوري و پژوهشی هايفعالیت ارزیابی 

 اجرایی هايدستگاه و فناوري و علم هاي پارك و رشد. 

 فناوري. و پژوهشی هايفعالیت به مدیران توجه و حساسیت افزایش  
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 فناوري پژوهش و هفته هايبرنامه :بخش دوم

 فناوري پژوهش و هفته هايبرنامه -3ماده 

 :هاي هفته پژوهش و فناوري عبارتند ازبرنامه

  .شرکت در نمایشگاه دستاوردهاي پژوهش و فناوري و رونمایی از دستاوردهاي جدید 

 کاربردي.  مراکز آموزش علمی واحدهاي استانی و بازار هاي فننمایشگاه 

 هاي تخصصی ایده و حمایت از  بازار ایده.بورس 

  کاربردي. مراکز آموزش علمی نمایشگاه دستاوردهاي پژوهشی واحدهاي استانی و 

 کاربردي. مراکز آموزش علمی نمایشگاه اختراعات و ابتکارات واحدهاي استانی و 

 کاربردي. ایشگاه تجهیزات تحقیقاتی آزمایشگاهی واحدهاي استانی و مراکز آموزش علمینم 

 .نمایشگاه کتاب و نشریات تخصصی 

 .)شرکت در جشنواره تجلیل از پژوهشگران و فناوران برتر )استانی/ ملی 

 هاي تخصصی و تورهاي فناوري. ها، نشستبرگزاري همایش 

 تلویزیونی و اینترنتی(. ،رادیو )مطبوعاتی، ايتبلیغات هدفمند رسانه 

 صورت تخصصیو پژوهشی به ، مهارتیها و سمینارهاي آموزشیبرگزاري کارگاه. 

  .مشارکت فعال در جشنواره ملی ایده هاي برتر 

 اسلامی.بازار جمهوريمشارکت فعال در فن 

 برگزاري کلینیک هاي مشاوره اي 
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 هاآن فناوري و وظایف پژوهش و هفته اجرایی ارکان و بخش سوم: ساختار

 فناوري پژوهش و هفته اجرایی ارکان و ساختار -4ماده 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري

 وزارت علوم، تحقيقات و فناوري

گروه 

 علمی

 ستاد مرکزی هفته پژوهش و فناوری

 کاربردیدانشگاه جامع علمی

 فناوریستاد های استانی هفته پژوهش و 

 کاربردیدانشگاه جامع علمی

گروه 

 اجرایی

گروه تبلیغات و 

 رسانیاطلاع

کمیته 

 علمی

کمیته تبلیغات و  کمیته اجرایی

 رسانیاطلاع

 

گروه  دبیرخانه

اجرایی، مالی 

 و پشتیبانی

های ارزیابی کارگروه

 تخصصی مربوط

ها، کارگروه برگزاری کارگاه

 هاتورهای فناوری و کنفرانس

 شورای راهبری پژوهش و فناوری

 کاربردیدانشگاه جامع علمی

کمیته  

  نمایشگاه

 گروه

 رایانه

گروه 

تشریفات 

 و اسكان
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 کاربردي عبارتند از:ارکان اجرایی هفته پژوهش و فناوري دانشگاه جامع علمی

 راهبري هفته پژوهش و فناوري.شوراي  

 ستاد مرکزي هفته پژوهش و فناوري. 

 ستادهاي استانی هفته پژوهش و فناوري. 

 کمیته علمی. 

 کمیته نمایشگاه. 

 کمیته اجرایی.  

 رسانی.کمیته تبلیغات و اطلاع 

 

 شوراي راهبري هفته پژوهش و فناوري -5ماده 

گذاري، هدایت و نظارت عالیه بر امور برگزاري هفته پژوهش و  تمنظور سیاسشوراي راهبري هفته پژوهش و فناوري به

 گردد. فناوري با ترکیب ذیل تشکیل می

 .رئیس دانشگاه: رییس شورا 

 رییس شورا. معاون پژوهش و فناوري دانشگاه: نایب 

  .کلیه معاونین دانشگاه: اعضاي شورا 

 شود. حکم اعضاي شورا توسط رئیس شورا صادر می *

  

 وظایف شوراي راهبري هفته پژوهش و فناوري عبارتند از: 

 هفته پژوهش و فناوري. راهبردهاي و اصلی هايگیريجهت و هاسیاست تصویب -

منظور ابلاغ به مختلف هفته پژوهش و فناوري به هايکمیته سوي از شدهپیشنهادهاي ارائه و هابرنامه تصویب و بررسی -

 مرکزي و واحدهاي استانی(. هاي برگزاري )سازمانستاد

 هفته پژوهش و فناوري. با مرتبط هايدستورالعمل و هانامهآیین تصویب و بررسی -

 ها. آن تأمین محل و ها برنامه نیاز مورد مالی منابع تصویب و بررسی -

 ها. تندیس و ها لوح و جوایز تصویب و بررسی -
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 ستاد هفته پژوهش و فناوري -6ماده 

نامه و همچنین ساماندهی منظور انجام امور اجرایی و وظایف مندرج در این شیوهپژوهش و فناوري به ستاد هفته

 گردد.هاي هفته پژوهش و فناوري با ترکیب ذیل در سازمان مرکزي و واحدهاي استانی دانشگاه تشکیل میفعالیت

 .معاون پژوهش و فناوري دانشگاه: رئیس ستاد هفته پژوهش و فناوري 

 ستاد هفته پژوهش و فناورينایب رئیس دانشگاه:  امور پژوهش و فناوري کلمدیر. 

  دبیر ستاد هفته پژوهش و فناوريدانشگاه امور پژوهش و فناوري کلمدیرمعاون :. 

 .کلیه مدیران معاونت پژوهش و فناوري: عضو ستاد هفته پژوهش و فناوري 

 پژوهش و فناوري.و روابط عمومی: عضو ستاد هفته   مدیر دفتر ریاست 

 .مدیر امور اداري و پشتیبانی: عضو ستاد هفته پژوهش و فناوري 

 .مدیر امور مالی: عضو ستاد هفته پژوهش و فناوري 

 .دو نفر از روساي واحدهاي استانی دانشگاه: عضو ستاد هفته پژوهش و فناوري 

  ستاد هفته پژوهش و فناوري. معاونین مدیر و کارشناسان مرتبط با موضوع به پیشنهاد دبیر ستاد: عضو 

 شود. صادر می دانشگاهحکم اعضاي ستاد توسط رئیس  *

ها به ریاست رئیس واحد استانی دانشگاه و براساس دستورالعمل ذیل الذکر ستاد هفته پژوهش و فناوري در استان **

 گردد.تشکیل می

 

 ستاد هفته پژوهش و فناوري رییس -7ماده 

 باشد.فناوري دانشگاه جامع علمی کاربردي برعهده معاون پژوهش و فناوري دانشگاه  می ریاست ستاد هفته پژوهش و

 از: عبارتند ستاد هفته پژوهش و فناوري رییس وظایف

 مختلف هفته پژوهش و فناوري. هايبخش وظایف شرح و اهداف ها،سیاست تبیین  -

 حکم مربوط.و فناوري و صدور  هفته پژوهش دبیر ستاد انتخاب و انتصاب  -

 ها.ستاد هفته پژوهش و فناوري و ابلاغ احکام آن و انتصاب اعضاي انتخاب  -

 ها.انتصاب مسئولان ستادهاي استانی و ابلاغ احکام آن -
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و  سیما و صدا دبیرخانه هفته پژوهش و فناوري به عملکرد گزارش و کلی هايسیاست رسانیاطلاع و مصاحبه انجام -

 مطبوعات کشور.

 آن. عملکرد ارزیابی و اجرایی ستاد سازمان مرکزي و ستادهاي استانی هفته پژوهش و فناوري هايفعالیت بر نظارت -

 

 ستاد هفته پژوهش و فناوري دبیر -8ماده 

مراکزز   دانشگاه و میان تعامل و اجرایی و علمی هفته پژوهش و فناوري مختلف هايبخش میان ارتباط و هماهنگی منظوربه

 دانشگاه با حکم پژوهش و فناوري معاون مدیرکل، دبیرخانه هفته پژوهش و فناوري کاربردي تحت نظارت باعلمیآموزش 

 وظایف .شودمی کاربردي انتخاب و منصوبهفته پژوهش و فناوري دانشگاه جامع علمی به عنوان دبیر ستاد دانشگاهرییس 

 از: عبارتند ستاد دبیر

 فناوري جهت انجام اموري از قبیل: انجام مکاتبات مرتبط بزا  هفتزه پزژوهش و     تشکیل دبیرخانه هفته پژوهش و

 هاي ماموریت. ها و برگه، صدور ابلاغ هايفناوري، ثبت و بایگانی کلیه نامه

 محوله و همچنین  وظایف انجام و جلسات در هااعضاي کمیته فعال حضور بر ، نظارتهماهنگی  جلسات تشکیل

 جلسات شوراي راهبردي و ستاد هفته پژوهش و فناوري. مصوبات پیگیري و ابلاغ

 رییس جهت صدور حکم هاي علمی و اجرایی بهکمیته مسئوولین پیشنهاد.  

 هاي مختلف هفته پژوهش و فناوري.صدور احکام مسئولین کمیته 

 ها. کمیته ستاد و تأمین و پرداخت اعتبار  مالی امور پیگیري 

 یی هفته پژوهش و فناوري.عقد کلیه قراردادهاي اجرا 

 .پیگیري دعوت رسمی از مسؤولین کشوري و لشکري 

 هاي مربوط ها با دریافت گزارش هاي هفته پژوهش و فناوري و عملکرد کمیتهنظارت کامل بر روند اجرایی برنامه

 و ارسال آن براي رئیس ستاد هفته پژوهش و فناوري.

 شود.می تفویض و یا واگذار وي به رییس سوي از که وظایفی و امور سایر انجام 
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 ستادهاي استانی هفته پژوهش و فناوري -9ماده 

ریاست رییس واحزد اسزتانی    به استانی دانشگاه ستادهاي ،کشور سراسر در فناوري و پژوهش فرهنگ ترویج منظور به

 .شود می تشکیل استان با ترکیب ذیل آن در

 .رییس ستاد استانی: رییس واحد استانی 

 دبیر ستاد / معاون رییس واحد استانیکارشناس پژوهش و فناوري استان :. 

 3 کاربردي استان: اعضاي ستاد. نفر از روساي مراکز آموزش علمی 

 .اعضاي مرتبط با موضوع به پیشنهاد رئیس ستاد: اعضاي ستاد 

 

هفته  دبیر ستاد پذیرد. انتخاب و انتصاب انتصاب رییس ستاد استانی توسط معاون پژوهش و فناوري دانشگاه صورت می 

و فناوري استان و ابلاغ  ستاد هفته پژوهش و انتصاب اعضاي انتخاباستان و صدور حکم مربوط و  و فناوري پژوهش

 پذیرد.  توسط رییس ستاد استانی صورت می هااحکام آن

 از: عبارتند استانی ستادهاي وظایف

 دبیرخانه هفته پژوهش و فناوري اسزتان  بزه   عملکرد گزارش و کلی هايسیاست رسانیاطلاع و مصاحبه انجام 

 و مطبوعات استان. سیما و صدا

 فنزاوري و سزتاد هفتزه پزژوهش و      پژوهش و هفته ملی ستاد مصوب هاي برنامه اجراي بر نظارت و ریزي برنامه

 دانشگاه. فناوري

 فناوران برتر به ستاد هفته پژوهش و فناوري استان جهت شزرکت در نمایشزگاه اسزتان و     و پژوهشگران معرفی

فنزاوري   و پزژوهش  هفتزه  به ستاد اعلام و همچنین شرکت در جشنواره تجلیل از پژوهشگران و فناوران استان

 دانشگاه.

 هفتزه  سزتاد  بزه  معرفزی  و پژوهش و فنزاوري  وردهايدستا نمایشگاه در شرکت استانی متقاضیان نهایی تعیین 

 فناوري دانشگاه. پژوهش و

 هاي آموزشی و مهارتی در حاشیه نمایشگاه. کارگاه  اجراي و ریزي برنامه 

 هاي تخصصی در حاشیه نمایشگاه. ریزي و برگزاري نشت برنامه 

 ریزي و برگزاري تورهاي فناوري براي دانشجویان و مدرسان. برنامه 



 

 

 نامه‌برگزاري‌هفته‌پژوهش‌و‌فناوري‌شيوه

9 

 

 باید  استانی ستاد رییس نامه هفته پژوهش و فناوري وزارت علوم، تحقیقات و فناوري با استناد به نظام :تبصره

 .کند معرفی فناوري و هفته پژوهش ملی ستاد به هماهنگی براي الاختیار تام نماینده یک

  کمیته علمی هفته پژوهش و فناوري -11ماده 

امور علمی و همچنین نحوه انتخاب برگزیزدگان هفتزه پزژوهش و فنزاوري و نیزز      منظور ساماندهی، هدایت و نظارت بر  به

گردد که متشکل از جمعی اساتید و نخبگزان در پزنج    تشکیل می ها  کمیته علمیدهی موضوعات سمینارها و همایشجهت

بزه شزرح ذیزل     اي خواهد بود و اعضزاي آن  رشته گروه علمی: صنعت، کشاورزي، خدمات اجتماعی، فرهنگ و هنر و بین

 باشند: می

  : رییس کمیته علمی. معاون پژوهش و فناوري دانشگاه 

  : دبیر کمیته علمی. مدیر امور پژوهش و فناوري دانشگاه 

 .مدیر ارتباط با جامعه و کارآفرینی: عضو کمیته علمی 

 عضو کمیته علمی. هاي علمیرؤساي کارگروه : 

 شود.  کمیته توسط معاون پژوهش و فناوري صادر می حکم رئیس کمیته توسط رئیس دانشگاه و اعضاي*

 :عبارت است از علمی کمیته وظایف

 ها. و سایر برنامه علمی هاي همایش یا ها کارگاه برگزاري کیفیت و نحوه بر نظارت -

  .هاي هفته پژوهش و فناوريدر نمایشگاه برگزیدگان انتخاب معیارهاي تعیین -

 هفته پژوهش و فناوري. هاي دانشگاه دربرترین انتخاب دستورالعمل تهیه -

  پیشنهاد و ارائه شعار در روزهاي مختلف هفته پژوهش و فناوري. -

 ارزیابی. هايفرم تهیه و کنندگانشرکت ارزیابی دستورالعمل تعیین -

 .نهایی گزارش تهیهو  گرفته صورت ارزیابی تحلیل و تجزیه -

 استفاده خواهد نمود. شرایط واجد حضور افراد با تخصصی هاياز کارگروه پیشنهاديموارد  بررسی براي کمیته تبصره:
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هاي علمی و انجمن ظرفیت تواند از می فناوري و پژوهش هاي مرتبط با مبحث کنفرانس برگزاري براي کمیتهتبصره: 

 دانشجویی دانشگاه استفاده نماید.

 رسانی کمیته تبلیغات و اطلاع -11ماده 

اي  رسانی اهمیزت ویزژه   تر برگزارشدن هفته پژوهش و فناوري در سراسر کشور، بعد تبلیغات و اطلاع هرچه باشکوهمنظور  به

اي ویژه در ستاد مرکزي هفته پژوهش و فناوري به ریاست مدیرکل حوزه ریاست و روابط عمزومی   خواهد داشت. لذا کمیته

 انی عبارتند از:س شود. اعضاي کمیته تبلیغات و اطلاع دانشگاه تشکیل می

 .رییس کمیته: مدیرکل حوزه ریاست و روابط عمومی 

 .دبیر کمیته اجرایی: معاون اداري، مالی و مدیریت منابع 

 

 رسانی عبارتند از: شوند. وظایف گروه تبلیغات و اطلاع سایر اعضا به پیشنهاد دبیر کمیته منصوب می

 بندي مشخص. پژوهش و فناوري با یک برنامه زمانرسانی مناسب درباره اهمیت و جایگاه هفته  اطلاع 

 هاي مختلف. رسانی مناسب درباره فراخوان برگزاري نمایشگاه هفته پژوهش و فناوري و معرفی بخش اطلاع 

 شده در محل نمایشگاه با هماهنگی کمیته علمی و اجرایی. هاي ارائه رسانی مناسب درباره فعالیت اطلاع 

 نمایشگاه براي افزایش میزان بازدید.رسانی زمان برگزاري  اطلاع 

 نامه مدعوین. ارسال دعوت 

 کنندگان در نمایشگاه با همکاري کمیته اجرایی. تهیه راهنما جهت شرکت 

 اي نمایشگاه. هاي مسابقه رسانی درباره نتیجه داوري بخش اطلاع 

 هاي مختلف. ور در برنامهها و حض هماهنگی با مسئولین و مطلعین حوزه پژوهش و فناوري براي انجام مصاحبه 

 هاي آموزشی و مهارتی در مجاورت نمایشگاه. ها، کارگا رسانی درخصوص برگزاري همایش اطلاع 
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 کاربردي. طراحی، چاپ پوستر و توزیع بین واحدهاي استانی و مراکز آموزش علمی 

 ها و... هاي نمایشگاه، کارگاهتهیه استند و بنرهاي مناسب براي فضاي سالن 

  هاي مجازي. ، مکتوب و پایگاههاي تصویريامور مربوط به ضبط ، پخش و تبلیغات لازم از طریق رسانهانجام 

 ها براي انجام کنفرانس خبري قبل و بعد از هفته پژوهش و فناوري.هماهنگی با مطبوعات و رسانه 

 جهت چاپ.هاي خبري هفته پژوهش و فناوري و هماهنگی با کمیته اجرایی طراحی و تدوین بولتن 

 .ارسال پیامک به جامعه هدف مصوب 

 سازي هفته پژوهش و فناوري.تهیه عکس و فیلم و گزارش جهت مستند 

 هاي  ، حین و بعد از برگزاري هفته پژوهش و فناوري به شبکههاي قبلارسال اخبار هفته پژوهش و فناوري و فعالیت

 ها.صدا و سیما و خبرگزاري

  ها جهت حضور در هفته پژوهش و فناوري.امور هماهنگی آندعوت از خبرنگاران و انجام 

 

 کمیته نمایشگاه -12ماده 

 بنا که گردد می فناوري برگزار و پژوهشی دستاوردهاي نمایشگاه پژوهشی دستاوردهاي و تجهیزات نمایش منظور به ساله هر

 از: عبارتند کمیته دارد. اعضاي عهده بر را نمایشگاه این برگزاري وظیفه مستقل هاي کمیته موضوع این اهمیت بر

 شود. می منصوب ستاد رییس حکم با و ستاد دبیر پیشنهاد به که کمیته دبیر 

 اجرایی. کمیته دبیر 

 رسانی. اطلاع و تبلیغات کمیته دبیر 

 شوند. می منصوب ستاد دبیر تأیید و کمیته دبیر پیشنهاد به که اعضا سایر
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 از: عبارتند نمایشگاه کمیته وظایف

 بر تکیه با و هاي گذشته سال تجارب حسب فناوري و پژوهشی دستاوردهاي نمایشگاه برپایی برنامه پیشنهاد 

 فناوري دانشگاه. و پژوهش هفته ستاد به نوآوري و خلاقیت

 نمایشگاه. بندي غرفه نقشه تعیین 

 نمایشگاه. در غرفه متقاضیان مدارك دریافت 

 تخصصی آموزشی و مهارتی هاي کارگاه و ها نشست برگزاري جهت اجرایی کمیته و علمی کمیته با هماهنگی 

 نمایشگاه. در حاشیه

 ستاد. به ارائه و حاصل تجارب و سوابق کردن مستند 

 ستاد. به ارائه و آن تأمین هاي راه و نمایشگاه برگزاري مالی برآورد 

 ستاد. مصوب هاي برنامه اجراي 

 

 فناوري اجرایی هفته پژوهش و کمیته -13ماده 

منظور هماهنگی کلیه امور اجرایی هفته پژوهش و فناوري و با ترکیب ذیل تشکیل کمیته اجرایی به عنوان رکن اجرایی و به

 گردد:می

  .معاون اداري، مالی و مدیریت منابع: رئیس کمیته اجرایی 

  کمیته اجرایی. نایب رئیس: پژوهش و فناوريمدیر 

 :عضو کمیته اجرایی. معاون اداره کل پژوهش و فناوري 

 .مدیر امور مالی: عضو کمیته اجرایی 

  کمیته اجرایی.عضو: مدیر دفتر فنی، پشتیبانی و طرحهاي عمرانی 



 

 

 نامه‌برگزاري‌هفته‌پژوهش‌و‌فناوري‌شيوه

13 

 

  عضو کمیته اجرایی.کارآفرینی و ارتباط با جامعهمدیر : 

 .مدیرحوزه ریاست و روابط عمومی: عضو کمیته اجرایی 

 .مدیر امور فرهنگی: عضو کمیته اجرایی 

   کارشناسان حوزه معاونت پژوهش و فناوري و معاونت معاون اداري، مالی و مدیریت منابع  به انتخاب دبیر و تائیزد

 رئیس کمیته: عضو کمیته اجرایی.

 شود.  توسط معاون اداري، مالی و مدیریت منابع صادر می آنحکم رئیس کمیته توسط رئیس دانشگاه و اعضاي  *

هاي ذیل  منظور هماهنگی بیشتر و ارائه خدمات مناسب نسبت به تشکیل گروه فناوري به کمیته اجرایی هفته پژوهش و

 اقدام می نماید.

 الف: گروه اجرایی، مالی و پشتیبانی

 وظایف گروه اجرایی، مالی و پشتیبانی عبارتند از:

 هاي لازم. بینی هاي مصوب ستاد با انجام پیش بندي اجراي برنامه زمان 

 هاي مختلف براساس پیشنهاد کمیته علمی. نامهانجام ارزیابی بر 

 هاي مختلف نمایشگاه. هماهنگی با دبیرخانه علمی جهت برگزاري بخش 

 .تهیه و ارائه پیشنهادهاي لازم درخصوص بودجه و امکانات موردنیاز 

 و فناوري.  هاي زمانی ماهانه به دبیر ستاد هفته پژوهش هاي مصوب و ارائه گزارش پیشرفت در دوره اجراي برنامه 

 کردن کلیه سوابق و تجارب حاصله و ارائه به ستاد هفته پژوهش و فناوري. مستند و مکتوب 

 موقع. رسانی جهت انجام تبلیغات به  هماهنگی لازم با کمیته تبلیغات و اطلاع 

 .کلیه امور مالی مربوط به هفته پژوهش و فناوري 

 ارکات و هماهنگی.انجام امور پذیرایی، انجام امور ایاب و ذهاب، تد 
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 ب: گروه تشریفات و اسکان

 .تهیه لیست کلیه حاضرین در هفته پژوهش و فناوري 

 کنندگان و عوامل اجرایی.صدور کارت شناسایی براي همه حاضرین از قبیل:  شرکت 

 بندي شده.صورت طبقه پذیرش خواهران و برادران به 

 نیاز. کنندگان در صورتتعیین مکان مناسب جهت اسکان شرکت 

 

 ج: دبیرخانه ستاد هفته پژوهش و فناوري

دبیرخانه آن در معاونت پژوهش و فناوري مستقر خواهد منظور هماهنگی کلیه امور مربوط به هفته پژوهش و فناوري  به

 بود. وظایف آن عبارتند از:

 .تهیه مستندات برگزیدگان 

  .مستند نمودن سوابق و تجارب حاصل 

  مایشگاه.بندي ن تعیین نقشه غرفه 

  هاي تخصصی آموزشی و مهارتی در حاشزیه   ها و کارگاه هماهنگی با کمیته علمی و اجرایی جهت برگزاري نشست

 نمایشگاه.

 هاي مختلف هفته پژوهش و فناوري.  هماهنگی با کمیته علمی جهت معرفی برگزیدگان بخش 

 اد.هاي تأمین آن جهت ارائه به ست برآورد مالی برگزاري نمایشگاه و راه 

  هاي مصوب ستاد. اجراي برنامه 

  .پیشنهاد جوایز و هدایاي برگزیدگان به ستاد 

 ها و پیگیري و انجام مکاتبات. ها، فراخوان نامه ارسال کلیه دعوت 
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 د: گروه رایانه

 وظایف گروه رایانه عبارتند از:

 هاي مختلف بخش در متقاضیان حضور و نامثبت فرایند کردنالکترونیکی جهت مناسب کارهايراه ارائه و ریزيبرنامه

 هفته پژوهش و فناوري.

 اي و انتخزاب برگزیزدگان    هاي مسزابقه نمودن داوري بخشالکترونیکی جهت مناسب کارهايراه ارائه و ریزيبرنامه

 .هفته پژوهش و فناوري

 اینترنت.  در سمینارها و هاها، کارگاهنمایشگاه برگزاري زنده پخش جهت رسانیاطلاع و تبلیغات گروه با هماهنگی 

  اندازي و مدیریت سایت هفته پژوهش و فناوري.راه 

  هفته پژوهش و فناوري. سایت نمودن روزبه 

  الکترونیکی. صورت به مکاتبات پاسخ و دریافت جهت هفته پژوهش و فناوري دبیرخانه با هماهنگی 

 

 جلب مشارکت نهادهاي پژوهشی و فناوري:

تواننزد در   کمیته اجرایی نهادهاي پژوهشی و فناوري بخش دولتی و غیر دولتی و سایر نهادهایی که مزی لازم است دبیر 

ها براي جلب مشارکت تشکیل دهد. موضزوع   این بخش مؤثر باشند را شناسایی و جلسات هماهنگی را با نمایندگان آن

 ود.هاي پیشرفت برنامه لحاظ ش و نتایج این جلسات باید مکتوب و در گزارش
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 نظرسنجی و ارزیابی:

منظور میزان آگاهی از تاثیر و مشکلات احتمالی در خزلال برگززاري نمایشزگاه و جشزنواره و سزایر مزواد، اجزراي         به

هزاي زیزر    شده توسط کمیته علمی از سوي کارگروه اجرایی کمیته اجرایی از گروه هاي تدوین نظرسنجی باتوجه به فرم

 صورت خواهد پذیرفت.

 هاي مختلف نمایشگاه. کنندگان در بخش شرکت -1

 هاي مختلف نمایشگاه. منتخبین بخش -5

 هاي مختلف نمایشگاه. بازدیدکنندگان بخش -3

 رسانی. ها با هماهنگی کمیته تبلیغات و اطلاع رسانه -4

 

 هاآن انتخاب چگونگی هفته پژوهش و فناوري و برگزیدگان چهارم: بخش

 فناوريهفته پژوهش و  برگزیدگان - 14ماده 

بزه تصزویب    علمزی  کمیتزه  پیشنهاد با که هایینامهآیین اساس بر هاي مختلف هفته پژوهش و فناوري بخش برگزیدگان

 گرفت. خواهند قرار تجلیل و مورد تشویق مدعو مقام توسط مراسمی طی رسدمی شوراي راهبردي

 .پژوهشگران برتر واحدهاي استانی و دانشگاه .1

 استانی و دانشگاه.فناوران برتر واحدهاي  .5

 دستاورد پژوهشی برتر. .3

 ها در زمینه تبدیل علم به ثروت. برترین .4

 کارآفرینان برتر. .2

 کتب برتر. .6

 نشریات علمی برتر. .7
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 اختراع و ابتکار برتر. .8

 تجهیزات آزمایشگاهی برتر. .9

 هاي برتر. برگزیدگان جشنواره ملی ایده .11

 واحدهاي استانی فعال در عرصه پژوهش و فناوري. .11

 کاربردي فعال در عرصه پژوهش و فناوري. مراکز آموزش علمی .15

 هاي دستاوردهاي پژوهش و فناوري وزارت علوم، تحقیقات و فناوري. هاي برتر دانشگاه در نمایشگاه غرفه  .13

 

 نامه شیوه  اعتبار -15 ماده

 به تصویب رسید.در هیات رئیسه دانشگاه  12/7/91شده و در تاریخ  تبصره تهیه 3ماده و  12نامه در  این شیوه

 


